Zakacznik do zarzadzenia nr 44/2019
Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej
w Krakowie z dnia 29.11.2019r.

Procedura dotyczaca przekazania odpadu/ztomu

Jezeli Wykonawca w ramach zadania inwestycyjnego/utrzymaniowego pozyska ztom na
terenie Gminy Migjskiej Krakow jest zobowigzany do przekazania ztomu do punktu odbioru.
Szczegdlowy opis procedury przedstawiono ponizej.

§ 1. Z oddaniem odpadu/ztomu do punktu odbioru ztomu zwigzane sg dokumenty:

1. karta przekazania odpadu — karte sporzadza posiadacz odpadoéw (ZZM), ktory
przekazuje odpady. Karte przekazania odpadoéw sporzadza si¢ w odpowiedniej liczbie
egzemplarzy - po jednym dla kazdego z posiadaczy odpadow, ktory przejmuje odpady
(3 szt — posiadacz odpadow, transportujgcy odpad, odbierajagcy odpad). Art 69 ust
3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z p6zn.
zm.) okresla iz ,,Posiadacz odpadow, ktory przejmuje odpady od innego posiadacza,
jest obowigzany potwierdzi¢ przejecie odpadow na karcie przekazania odpadow
wypetnionej przez posiadacza, ktory przekazuje te odpady, niezwlocznie po jej
otrzymaniu”.

1) karte przekazania odpadu pobiera si¢ z intranetu ZZM, (w 3 egzemplarzach) nalezy
zwroci¢ szczegolng uwage aby przy jej pobraniu byty wypetnione dane posiadacza
odpadu:

(punkty a,b,c powinny by¢ automatycznie wypetnione przy pobraniu karty)

a) numer kolejny karty,

b) rok kalendarzowy,

c) dane jednostki (ZZM) czyli posiadacza odpadow, ktory przekazuje odpad
(3 pola: nazwa, miejsce prowadzenia dziatalnosci, NIP),

d) dane osoby wyznaczonej do kontaktu z Wykonawca (imig¢ i nazwisko),

e) w sytuacji posiadania wiedzy mozna wypetnic pole ,, Nazwa i adres posiadacza
odpadow transportujgcego odpad”,

f) tak wypelniong kartg przekazuje si¢ celem jej wypelnienia kolejnemu
posiadaczowi odpadu/ztomu,

g) w kolejnym etapie karta przekazania odpadow jest przekazywana do
uzupehienia w punkcie odbioru ztomu,

h) na karcie wszystkie pola muszg zosta¢ uzupetnione poprzez wpisanie wartosci
lub wykreslenie,

1) po jej wypetnieniu pracownik ZZM pobierajacy karte jest zobowigzany do:

— umieszczenia wypelnionej karty na intranecie pod zarezerwowanym
numerem,
— przekazania oryginatu karty do ksiegowosci,

J) dokument karty przekazania odpadu jest jednym z elementéw bedacych
podstawa do wystawienia faktury przez ZZM dla odbiorcy odpadu — punktu
skupu ztomu.

2. dokument PZ — wystawiony przez punkt odbioru ztomu,
1) dokumentem potwierdzajacym przekazanie ztomu jest dokument PZ:
a) po przekazaniu ztomu, punkt odbioru jest zobowigzany do wystawienia
dokumentu PZ na przekazany ztom, na ktorym podana jest ilo$¢ i cena,
b) pracownik z ramienia jednostki jest zobowigzany do
poinformowania/nadzorowania Wykonawcy do niezwtocznego przekazania PZ,
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c) dokument PZ, pracownik jednostki przekazuje do ksiggowosci w terminie do
7 dni od wystawienia dokumentu jednak nie poZniej ni; do kornica miesigca,

d) dokument PZ jest jednym z elementéw bedacych podstawa do wystawienia
faktury przez ZZM dla odbiorcy odpadu — punktu skupu ztomu.

3. 0swiadczenie - sktadane jest przez Wykonawce do ZZM:
1) wzor os$wiadczenia Wykonawcy jest umieszczony do pobrania na intranecie ZZM

i zawiera do wypelnienia ponizsze informacje:

a) jaki ztom zostat oddany,

b) zjakiego terenu GMK zostal pozyskany,

c) do ktérego punktu odbioru ztomu zostat przekazany,

d) oswiadczenie zawiera rOwniez informacje dla punktu odbioru ztomu iz zostanie
wystawiona faktura przez posiadacza odpadu, ktorym jest ZZM i przekazana
celem uregulowania wierzytelnosci,

e) oswiadczenie jest jednym z elementdw bedacych podstawg do wystawienia
faktury przez ZZM dla odbiorcy odpadu — punktu skupu ztomu.

4. faktura (za oddany ztom) — jest wystawiana przez Zarzad Zieleni Miejskie;j:
1) dokumentami bedacymi podstawa do wystawienia faktury przez ZZM sag
dostarczone przez pracownika jednostki:
a) wypelniona karta przekazania odpadu,
b) wypetiony dokument PZ,
C) wypelnione o$wiadczenie sktadane przez Wykonawce.

§ 2. W intranecie sa umieszczone wzory dokumentow w lokalizacji:
1. Do pobrania/zaktadka/ztom:
1) wzor oswiadczenia Wykonawcy,
2) karta przekazania odpadu.

§ 3. Na intranecie jest umieszczony Rejestr kart przekazania odpadu gdzie umieszczane sg
wypetniane karty zwigzane z przekazaniem odpadu.
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